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1. Lista REEIS'PONSABIL]L‘OR cu elaborares
REVIZIEI IN CAZUL EDITIEI procedurii do
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azacl Momgﬂ_ \Q )
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Inchsa

Nr. inregistrare: 469/21.02.2025

nsiliul de Administratie din data de 26.02.2025

in Manualul Calititii pe data de 26.02.2025

» verificarea §i aprobarca EDITIEI sau a
cumentate:

Nr Elemente privind res- Numele si Funelia Data -
e ponsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
Pregedinte al
1.1. Elaborat Prof. Cazacu Monica Comisiei de 21.02.2025
mobilitate (1
e rof. Hazencop Secretar
1.2, Verificat 4 ’;)am,ela : prepired 24,02.2025
13, Avizat prof. Sszjrr’a”“% Re‘“éfgzz’b’l 24,02,2025
i _ e mermny. AT Y T wl
1.4. Aprobat prof. Ene Doina Consiliului de 24.02.2025
Administrafie |

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii

documentate:
Editi
. t,la ! Componenta . . . . | Datade la care se aplici preve-
Nr revizia in . Modalitatea reviziei \ - e e e
i revizuiti derile editiei san reviziei editioi
crt | cadrul editiei ' '
1 2 3 4 N
2.1. Editia § Document initial - 23.03.2023
2.2, Revizia 1 Document initial 23.03.2023
Legea 198/2023 |
Aprobarea Actualizarea legislatiei
Metodologjei si a pasilor/ notiunilor
2.3, Editia Il privind mobilitatea | conforin modificarilor 22.03.2024
personalului adminigtrative i
didactic 2024 — legislative
L 2025
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Editia /

A Componenta , ... | Data de la care se aplici preve-
Nr revizia in : Modalitatea reviziei ; - e ot
: e . revizuitd derile editiei sau reviziei editiei
ert | cadrul editiei
1 2 3 4
Aprobareg Actualizarea legislatiei
_Mc;(’dofﬁ_lf]t si a pagilot/ notiunilor
2.4 | Editiaalll-a | PHVIRCMmOPEIRION | form modificarilor 27.02.2025

personalului
didactic 2025 —

2026

administrative §i

legislative

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editici procedurii documentate:

" Dat 5y
Nr scopul“ - Departament Functia Nymelsi 'a .a" semi]
" difuzirii | nr prenumele primirii -tura
“ 1 2 3 4 5 6 7
a1, Homere ||\ fanagement | [Directo orof Cazacu | 56 09 2025
gi aplicare Monica (
42, Iflfor:.nare 3 Secretariat Secrstar lancu Marilena | 26.02.2025
L si aplicare
. y ) Responsabil | prof. Caia~Hoanis | 26.02.2025
3. \ y .
| Evident | 3 UEA CEAC " Dumitru
34 Evidenti 6 CMCIM Secretar prof. Hazencop | 26.02.2025
* | si arhivare CMCIM Daniela
Alt . i 02,
3.5, = . 7 Informare Informatician proi Yesile 26.02.2025
scopuri Roxana
4. SCOPUL PROCEDURII:

4.1. Procedura reglementeazd modul de aplicare a conditiilor specifice de ocupare a posturilor
didactice/ catedrelor vacante in cadrul etapei de pretransfer al personalului didactic titular
disponibilizat prin restrdngere de activitate san prin restructurarea refelei scolare ori prin
desfiinfarea unor unitifi de invafimant si al etapei de pretransfer consimfit futre unititile de
invatamant preuniversitar.
4.2. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatic de personal, prin faptul
cd procedurarea activitdfii permite aplicares acesteia de orice salariat care il inlocuieste pe cel
in functie la data elabordrii prezentei proceduri.
4.5. Sprijini activitatea de evaluare a CEAC.

4.6. Sprijina Curtea de Conturi si alte organisme de control / auditare, iar pe directorul

colegiului 1l sprijing in luarea deciziilor.

L] a7 . - v « N
Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o lerfd parte a acestui document, fiird
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S. DOMENIUL DE APLICARE:
5.1. Procedura se aplicd incepand cu data de 27 februarie 2025 pentru a reglementa modul de
organizare, desfisurare si evaluare a inspectisi speciale la clasd pentru ocuparea posturilor
didactice/ catedrelor vacante/ rezervate, in cadrul mobilitafii personalului didactic de predare si
se aplica de cétre comisia de organizare si desfiigurare a inspectiilor la clasi, in profilul postului
la nivelul Colegiului Tehnic de Arhitecturd i Lucr#ri Publice ,,I.N. Socolescu”.
5.2. Colegiul susfine selectia profesorilor competentei, capabili si ofere elevilor colegiului un
act educational de calitate In conformitate cu strategia liceului, respingind orice form# de
discriminare,
5.3. Compartimentele furnizoare de informatii si/ sau care depind de implementarea PO 98-03
sunt:

4 conducerea CTALP ,,Joan N. Socolescu™: director, CA;

¢ personalul didactic;

¢ Secretariat;

¢+ Comisia de mobilitate

¢+ CEAC.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

6. Documente de referinti:

6.1. Legislatie primara

> Legea 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

» Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018;

> Instructiunea nr, 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilor de
Invatamént preuniversitar a Standardului 9 -- Proceduri prevdzut in Codul controlului intern
managerial al entitfilor publice, aprobat prin Ordinul Secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

» OME nr, 7.495/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdmdntul preuniversitar in anul gcolar 2025 — 2026, cu
modificirile §i completarile ulterioare

» OME nr. 5.726/ 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitdtilor de Invitdmant preuniversitar

» Centralizatorul privind disciplinele de inviiféimént, domeniile $i specializarile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului din invafamantul preuniversitar, si anexele
Centralizatorului aprobate prin OMEC 337(/2020

6.2. Legislatia secundari
¢ ROFUI

* a7 [ Wed - - . v v
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7. DEFINITH S1 ABREVIERI:

7.1. Definitii:
cN; Termenul Definitia gi / sau actul care defineste termenul
' y Proceduri Prin intermediul procedurii se stabilesc reguli clare privind modul de
" | operationald | lucru al unu.
5 Editie Forma inifiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
’ operationale, aprobate si difuzate
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, |
3. Revizie dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operaficnale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
" Cuantumul orelor stabilit prin lege pentru fiecare cadru didactic si
4, Incadrare ! 4 .
pentru fiecare nivel de studiu
Cuprinde orele de predare-invitare, de instruire practici §i de
evaluare curentd a elevilor conform art. 207 alin (4) din Legea
198/2023 si cupri:ndc ore prevazute in planurile-cadru in vigoare la
disciplinele corespunzitoare specializarii sau specializéirilor inscrise
s Norma pe diplom&/ diplomele de licenfd sau de absolvire, pe diploma/
' didactica diplomele de absolvire a ciclului IT de studii universitare de masterat,

pe diploma de absolvire a unor programe de conversie profesionali
pentru dobéndirea unej noi specializdri §i/ sau ocuparea de functii
didactice sau pe alte tipuri de acte de studii in acord cu prevederile
legale In vigoare

Titular al

sistemului

national de
invatamant

Se referd la incheierea unui contract de muncid pe duratd
nedeterminat. Este dovedit prin documente de numire/ transfer/
repartizare pe post/ catedrd, prin ordine de ministru, prin decizii ale
inspectoratelor scolare, prin dispozitii de repartizare emise de
institutii abilitate in acest sens.

Pretransfer
consimtit intre
7 unitiitile de
invitimint
L preuniversitar

Art.54 (1) — (5) La etapa de pretransfer consimtit la nivelul unitafii de
invatdmant sau a consortiului, tn localitatea de domiciliu sau pentru
apropicre de domiciliu cf art 1 alin (2) participa cadrele didactice din
invagamantul preuniversitar previizute la art, 5 alin (1) — (3), la solicitarea
acestora, cu respectarea prevederilor art, 5 alin (5), pentru apropiere de

* e , . v . 5
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it Termenul Definitia ¢i / sau actul care defineste termenul
c
al personalului | domiciliu'si principiile funidamentale prevazute la art 3 din Legea 53/2003,
didactic de republicatd cu modificéirile si completirile ulterioare,
predare

7.2. Abrevieri:

1:; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationali

2. F Formular

3. CEAC Comisia pentru Evaluarea ji Asigurarea Calitdtii

4, CMCIM Comisia de Monitorizare Control Intern Managerial
5. CTALP Colegiul Tehnic de Arhitecturd i Lucrdri Publice ,,/.N. Socolescu”, Bucuresti
6. E Elaborare '

7, \Y Verificare

8. A Aprobare

9, Ap, Aplicare

10, Ah Arhivare

11, 0SSG Ordonanta Secretarului Cierieral al Guvernului
12, I Informare =

13

8. DESCRIEREA PROCEDURII:
8.1. Generalititi
Vi reamintim c, in conformitate cu art. 32 alin. -5 din Metodologia cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-2026, aprobati
prin OME nr. 7.495/2.12.2024 si Calendarul Mobilititii personalului didactic pentru anul scolar
2025-2026, Anexa 19 la OME nr. 7.495/2.12.2024, Consiliul de Administratie al Colegiului
Tehnic de Arhitecturd §i Lucrdri Publice a stabilit conditiile specifice pentru etapele de
pretransfer pentru restringere de activitate si pretransfer consimtit. Aceste conditii stabilite de
Consiliul de Administrafie al liceului si avizate de citre ISMB au fost afisate la avizierul
colegiului pe data de 20.02.2025.
Sustinerea inspectiei speciale la clasa poate avea loc in cadrul urmétoarelor etape de mobilitate:
- modificarea duratei contractului individual de munci din durati determinati de un an in
contract individual de munca pe durata e viabilitate a postului/ catedrei;
- pretransferul consimtit Intre unitdfile de invatimant;

“Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o ter{d parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucriri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd,




T — e I ity e . _ : Fdia 1 :
vy PROCEDURA OPERATIONALA Nr. de ex.: 6
SU'"‘T]'NEREIZ‘l]vll\?SdPECTIEI pa |Reviel —
' ’ . - . Y Ea N 1 \
‘Coleglu.l Tehnic de Arhitecturi CLASA IN CADRUL ETAPELOR Nr. fie ex,: .6
si Lucriri Publice ,,LLN, Socolescu” DE MOBILITATE Pagina 6 din 15
Compartiment; - m i
PO 98-04 Exemplar nr: 5
Comisia de mobilitate 3

- schimb de posturi/ modificarea repartizérii cadrelor didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/ catedrei prin schimb de posturi;
- intregirea/ completarea normei didactice de predare pe perioadd nedeterminat;
- transfer pentru solutionarea restringerii dz activitate;
- pretransfer, pretransfer prin schimb de posturi pe catedre constituite si din discipline
care nu sunt Inscrise in documentul de numire/ transfer/ repartizare,
Comisia de mobilitate a colegiului analizeazi conditiile de realizare a mobilitdii, urmireste
desfasurarea in conditii optime a tuturor etapelor previzute de legislatia in vigoare in vederea
emiterii avizului de principiu de citre colegiu pentru solicitdrile depuse in initatea de
invatamant,
Inspectia la clasa se sustine in fata unei comisii, numite prin decizia directorului i alcituite din:
a) presedinte — director sau un membru al Consiliului de Administratie;
b) membri — 2 profesori cu gradul didactic [ sau Il din unitatea de invifimant sau din alta
unitate de Invitamant
c) secretarul unitatii de invitdmant.
Se numesc, prin decizie a directorului, cite doi membri pentru evaluarea inspectiei la clasi
pentru fiecare disciplini.
In mod exceptional, pentru disciplinele la care nu se identifica profesori titulari cu gradul
didactic I sau II, directorul poate numi in comisia pentru evaluarea inspectiei speciale la clasa,
profesori titulari din invafgmantul preuniversitar care cu dobandit definitivarea in invatdmant ori
cadre didactice din Inv#tadmantul universitar.
Inspectiile la clasd se desfisoard conform calendarului migcarii personalului didactic, la Colegiul
Tehnic de Arhitectura si Lucrdri Publice »LN. Socolescu”, Sector 1, Bucuresti,
Graficul inspectiilor se va afisa conform légisjlatiei in vigoare la avizierul liceului si pe site-ul
acestuia.
Candidafii au obligafia de a-tespecta Graficul afisat,
Membrii comisiilor pentru inspectia la clasi nu pot avea in randul candidatilor rude sau afini
péni la gradul IV inclusiv §i consemneazi tn acest sens cite o declaratic pe propria rispundere.
Declaratiile sunt predate Secretarului Comisiei §i se pistreazi la dosarul concursului.
Atributiile membrilor comisiei pentru inspectia la class sunt precizate in Figa de atributii (F-03-
PO-98.04).
8.2. Documente utilizate:
F-01-P0O-98.04 Graficul inspectiei la clasa
F-02-P0-98.04 Declaratie pe propria raspunclere
F-03-P0-98.04 Fisa de atributii pentru membrii comisiei
F-04-P0O-98.04 Figa de evaluare a lectiei

* 17 ) v “ . =
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F-05-P0-98.04 Catalog de evaluare la inspectia la clasa

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefoniic, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la baza de date, imprimanti, internet

8.3.2, Resurse umane;: persoanele implicate sunt membrii Comisiei de mobilitate, ai Comisiilor
de realizare a inspectiilor la clasd, Consiliul de Administratie, Secretariatul, directorul colegiului.
8.3.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat.

8.4. Preciziri privind modul de Iueru

Comisia de mobilitate analizeazd posturile vacarte, precum si Conditiile specifice aprobate de
Consiliul de Administratie al colegiului si propuns Consiliului de Administratie masurile care se
impun pentru buna derulare a activititilor in vederea acordérii avizului pentru etapele de
mobilitate, respectiv constituirea Comisiilor pentru sustinerea inspectiei speciale la clasa si
Graficul inspectiilor la clasa.

Acesta va contine: disciplina, clasa, lectia, unitatea de invdtare, tipul lectiei, data, ora si
observafii.

Candidatii pot solicita colegiului material didactic necesar desfdsurarii orei de curs, solicitarea va
fi trimis# In format electronic pe adresa ctajpZ002(wyahoo.com cu 48 de ore inaintea susfineril
inspectiei. Colegiul va rispunde afirmativ sau negativ in funcfie de baza materiali a gcolii, printr-
un email cu 24 de ore inainte de inspectie. Solicitirile care nu respecté termenul prevazut nu vor
fi Juate in considerare.

Consiliul de Administratie analizeazd propunecrile si aprobd constituirea Comisiilor pentru
sustinerea inspectiei speciale la clasd, graficul inspectiei i celelalte documente ale comisiilor,
Inspectia la clasi se desfasoard pe durata unei ore de curs i se evalueazé cu note de la 10 la 1,
conform Figei de evaluare, de cétre fiecare mernbru evaluator, nota finald fiind media aritmetica
a celor doud note.

Rezultatele la aceastd probd se aduc la cunostinta candidatilor In ziua sustinerii probei, prin
afisare la avizierul colegiului. Nu se admit contestatii la inspectia la clasa.

Candidatii care nu obtin la inspectia speciald la clasd minimum nota 8 (opt) se consider ci nu au
indeplinit aceastd conditie specifici.

9. RESPONSABILITATI:

:2_ Compartimentul I I | B0 |V |V | VI
1. | Persoana insdrcinati cu realizarea procedurii .y ) N
2. | Secretar CMCIM Yo Av

3. | CEAC i V | Av

4. | Director A

& _ Director, secretar, Comisia de mobilitate, Comisia Ap ;J

“‘Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o terfd parte a acestui document, Jard
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: Compartimentul I ol ix) v,y v |V
pentru realizare inspectiei la clasd
6. | Secretar CMCIM Ah

10. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI:

Numiirul Nuwmiirul inii unde Avizul condu-
editiei / Dita UIRETL DRg L fnas Descrierea modificarii citorului de
- s-a facut modificares .
reviziei compatrtiment

Editial | 30.12.2022
Revizia 1 | 30.12.2022
S-au actualizat trimiterile la acte

N 02, 5.1; p3,6.1; p4, normativc,‘datcle diferitclo'r etape

Editiall | 19.03.2024 71 581 pentru realizarea procesului
5 Pese coerent si corect de realizare a
inspectiei la clasa.
p.3,5.1:p.3,6.1;p4, “

. 7.1, p.6-6, 8.1, p.11 S-au actualizat trimiterile 1a acte
I3d I | 21.02.2024 ' _—

ijie 1 Anexa 2; p.12-13 Anexa | normative, datele diferitelor etape

4
11. FORMULAR DE ANALIZA PROCEDURA:
Nr. Departament Avizat/ Observatii Data Semnai-
crt Respins turg,
1. | CMCIM Avizat - 24.02,2025
2. | CEAC Avizat “ 24.02.2025 |
12. DIAGRAMA DE PROCES:
Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri
L Stabilirea conditiilor specifice

5 Consiliul de Propune i aprobi Conform Nu se respecta
o Administratie conditiile specifice calendarului termenele

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de céitre o lerfd parte a acestui document, fird
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Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri
pentru posturile
vacante
Transmite conditiile Dupia CA Nu se trimit conditiile
3. Director specifice spre avizare specifice spre avizare
ISMB ISMB
Aduce la cunostinta 1 zidela Nu se prezinti
) Comisiei de mobilitate | primirea conditiile specifice
4 Director L : ) . D
condifiile specifice avizului Comisiei
avizate
IL. Analiza conditiilor specifice, solicitarea de consiituire a comisiei pentru realizarea inspectiei la
clasi §i analiza procedurii interne ile realizare a inspectiei la clasi
Analizeazi posturile La prima | 3 zile de | Intdrzierc in
I Comisia de vacante, conditiile int&lnire la convocarea Comisiei
' mobilitate specifice primirea | de mobilitate
conditiilor
Transmite solicitarea La prima Nu se face solicitarea
5 Comisia de pentru constituirea gedin{d
' mobilitate Comisiei de realizare a
inspectiei la clasd
., Propune revizia/ o nouii | 1La prima Nu se realizeazi
Comisia de o e =B . "
3 . editie a procedurii 98- | sedinti revizia/ noua edifie
mobilitate
03
Aprobi constituirea La prima Intérzieri in
4 Consiliul de Comisiei pentru sedinfd de la transmiterea Comisiei
' administratie realizarea inspectiei la | primirea
clasé solicitérii
s Aproba procedura La prima Nu mai Nu se aproba T
Consiliul de P \ p' , p . A . If ‘ba
3. o modificatd dacé este sedinfa a tarziude | modificarile
administratie . ) y
cazul scestuia 10 zile procedurii
Emite deéizia de Conform Intarzieri in ermiterea
, constituire a Comisiei | procedurii deciziei
6. Director , . i
de realizare a inspectiei | interne
la clasd
Comunici procedura 2 zile de la Intarzieri in
i Director aprobaté celor aprobare transmitere
interesati:

EIL Realizarea inspectiei la clasi

* i3 X ] - ~ . v
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Comisia de mobilitate P
Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri
. . Realizeazd Graficul de | Cf Nu se realizeaz3
Pregedintele si , b - ‘ .
.. . | inspectie gi se asigurd | metodologiei corect graficul
secretarul Comisiei . . M
1. ) cd toate informatiile
de realizarea a . .
. . . .| sunt publicate pe site-ul
inspectiei laclasd |, . . . I
institutiei §i la avizier
Secretarul Comisiei | Comunica tuturor Permanent Dificultati in
2. de realizare a candidatilor realizarea unei
inspectiei la clasd | informatiile necesare comuniciri eficiente
Pregedintele Instruieste evaluatorii | Inaintea Nu se realizeaza
3. comisiei obiectiv probei instruirea
. Realizeazi inspectia la | Conform Nu se respectd
4, Evaluatorii N peiHs ] P
clasa graficului graficul
Secretarul Preia Figele de In ziua Intarzieri in
5 Comisiei de evaluare completatz de | probei completarea
realizarea a evaluatori si _ documentelor
inspectiei la clasa | completeaz catalogul
. Semneaz cataloagele | In ziua Nesemnarea
6. Evaluatorii ]
probei cataloagelor
Secretarul Afigeazi la avizier gi In ziua Neafigarea
7 Comisiei pentru | pe site rezultatele probei rezultatelor
' realizarea anonimizate
inspectiei la clasi
Secretarul si Pred# dosarul Comisiei | La Predarea incompletd
presedintele de mobilitate incheierea a dosarelor
8. Comisiei pentru perioadei de
realizarea inspectie Ia
inspectiei la clasi clasd
13, ANEXE

Anexa 1 - F-01-PO-98.04 Graficul inspectiei la clasa

Aprobat in CA din data de

Nr. inregistrare: _

GRAFICUL INSPECTIILOR SPECIALE LA CLASA IN VEDEREA
RESPECTARII CONDITIILOR SPECIFICE PENTRU ETAPA DE PRETRANSFER

CONSIMTIT
Nr. Disciplina Clasa Subiectul Unitatea de invitare | Data si ora
crt, lectiei

* 33 I v v .
Reproducerea, wtilizarea sau difuzarea de ciitre o terfd parte a acestui document, Sfard
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd,




B ) [ Bdijia 1
PROCEDURA OPERATIONALA | Nr. de ex.: 6
privind Revizia 1
. . . J SUSTINEREA IN SPECTIEI LA )
Colegiul Tchnic de Arhitecturi CLASA IN CADRUL ETAPELOR Nr, 'de ex.: 6.
si Lucriri Publice ,,I.N. Socolescu® DE MOBILITATE Pagina 11 din 15
CompaetimEht: N PO 98-04 Exemplar nr: 5
Comisia de mobilitate
Nr. Disciplina Clasa Subiectul Unitatea de fuvigare | Datasiora | Obs
crt. lectiei
)
Secretar,
Ditector, -
Prof. opude
Anexa 2 ~ F-(2-P0O-98.04 Declaratie pe propria raspundere
DECLARATIE
Subsemnatul (a) , cu domiciliul in _ ,
strada , r. , bl _,ap , legitimat cu BI/CI seria -,
nr. , CNP , avand functia de IR

la Colegiul Tehnic de Arhitecturs si Lucrari Publice ,,I.N. Socolescu” si calitatea de ~
in Comisia pentru verificarea indeplinirii conditiilor specifice 1n etapa de pretransfer consimfit
Intre unitéti de Invafimant preuniversitar, la cerers, a personalului didactic titular, in anul scolar
2024 — 2025, declar pe propria raspundere ci nu am rude sau afini péna la gradul IV in randul
candidatilor.

Data Semnétura

Anexa 3 - F-03-P0-98.04 Fisa de atributii pentru membrii comisiei
FISA DE ATRIBUTII PRESEDINTE
1. Tntocme:ste programarea candidafilor pentru inspectia la clasa si afiseaza graficul
desfagurdrii inspectiilor la clasi pe site-ul colegiului si la avizier.
2. Instruieste profesorii evaluatori inaintea inceperii inspectiei la clasa.
3. Afigeazi, la sfarsitul fiecérei zile de concurs, rezultatele candidatilor programati in ziua
respectiva,
4. ntocmeste, Impreund cu secretarul comisiei, dosarul comisiei, care contine figele de
evaluare, borderourile de notare, listele o1y rezultatele candidatilor.
5. Predd comisiei de mobilitate constituite la nivelul liceului, dosarul comisiei.
Am luat la cunostint, azi,
Numele §i prenumele ) Semnétura
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Comisia de mobilitate

FISA DE ATRIBUTII SECRETAR

1. Informeazi candidatii cu privire la tema Jecfiei ce urmeazi a fi susfinutd pentru inspectia
la clasa.

2. Afigeaza la sfargitul fiecdrei zile, rezultatele candidatilor programati in ziua respectivi la
inspectia la clasa desfdsuratd.

3, Intocmeste, impreuni cu presedintele comisiei, dosarul Comisiei care confine figele de
evaluare, borderourile de notare pentru proba specificd si listele cu rezultatele
candidatilor.

4. Informeazd in permanentd presedintele comisiei despre evenimentele importante sau
neprevézute care se petrec pe durata desfésurarii inspectiilor la clasa.

Am luat la cunogtintd, azi,
Numele si prenumele Semnitura

FISA DE ATRIBUTII EVALUATOR
1. Participd la inspectia la clasi la cadrele didactice in specialitate.
2. Realizeazi evaluarea conform figei de evaluare lainspectia la clasi
3. Semneazi figa de evaluare i borderourile pentru fiecare inspectie la clasi.
Am luat la cunostintd, azi,
Numele §i prenumele Semndtura

Anexa 4 — F-04-P0-98.04 Figa de evaluare a lectiei

FISA DE EVALUARE
A personallului didactic
A dlui/ dnei
incadrat (a) pe postul/ catedra
Din unitatea scolara
Disciplina la care sustine inspectia
Tema lectiei
Clasa
Data
Punctaj TOTAL:
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Compartiment;
’ Comisia de mobilitate i S A
mnalizﬁ Criterin Punctaj |
Maxim | Acordat
Lectie | Aspecte formale (documente, documentatie, materiale 1 |
didactice disponibile)
Proiectare — motivare i 1,5
(relationarea intra i interdisciplinard, intra i cross-curriculars,
perspectiva in raport cu unitatea de invitare, relevanta pentru
viatd a continuturilor)
Continut gtiintifico-aplicativ 1,5 N
(structurare, sistematizare, coerent, consistenta)
Metode si mijloace didactice 1,5
(varietate, oportunitate, originalitate, eficienti)
Climat psihopedagogic 1
Ambient specific disciplinei, motivajie pentru lectie
Elevii - Achizitii cognitive, verbalizate/ nonverbalizate 0,5 1
dominante | (calitate, cantitate, relationare, operaficnalizare)
vizate _Deprinderi de activitate intelectuali individuala i in echipa 0,5
(operafii logice, mecanisme de analizi i sintezi, tipuri de
inteligente, consecventd, seriozitate, ambitia autodepisirii,
colegialitate, responsabilitate si rispundere, flexibilitate in
asumarea rolurilor)
Atitudine fafa de ycoala — statutul si rolul la ora (pozitivd — | 0,5
colaborator, indiferent - spectator)
Profesor - | Competente profesionale si metodice (de cunoagtere — gradul 1
S;’Z’:tj:ame de stipanire, organizare ¢ prelucrare & informatiei; de executie

— rapiditatea, precizia actinilor gi distributivitatea atentiei; de
comunicare — fluiditatea, concizia §i acuratefea discursului,
captarea §i pastrarea interesului elevilor, abilitatea pentru
activitate diferentiatd)

Competente sociale si de personalitate 1
(sociabilitate, degajare, comunicativitate, registre diverse de
limbaj, echilibru emotional, rezistents la stres, ingeniozitate,
flexibilitate, fermitate, toleranfd, rigurozitate, obiectivitate,

disponibilitate pentru autoperfectionare)
_ TOTAL| 10 ]
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Comisia de mobilitate
Am luat ]a cunostinta, Examinatori:
Candidat,
Semnitura,
Anexa 5 — F-05-P0-98.04 Catalog de evaluare la inspectia la clasi
Nr. inregistrare: /
CATALOG DE EVALUARE LA INSPECTIA LA CLASA
Nr. Nume §i prenume Specialitatea Not# Noti Media
crt. candidat Evaluator 1 Evaluator 2
Evaluatori
Calitatca Nume §i prenume Semndétura
Evaluator 1
Evaluator 2
Secretar
Presedinte,

14, CUPRINS:

Numirul
componentei
in cadrul
procedurii
operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

Lista responsabililor cu claborarea, verificarea §i aprobarea editiei

] vos 1A e ‘e
sau a reviziei in cadrul editiilor procedurii de lucru:

2 Situatia edifiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii: 1

Lista persoanelor la care s¢ difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii de Jucru:
4 Scopul 2
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