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4. SCOPUL PROCEDURIIT
4.J,. Procedura reglementeazl:rnodr.rl de a1>lioare a critenilor de distribuire aleatorie a elevilor
dirr clasa a IX-a ia filiera vocationald, profiJ en'tistic, specializarc arhitecturd qi filiera
tehnologicd, pro[il lehnic, ca]ilficare tchnir:ian der;enator perrlru constructii 5i inslalafii; criterii
pr<:vdzute la arl. 20 din OME 3.94511 ,0'3,2024,

4.2i. Asigura continuitatea acti'vitifii, inclusiv in londilii de fluctualie de personal, prin faptul
cd procedurarea activitdlii permite aplicaroa acesil.eia de oricre salariat care il inlocuieEte pe col
in funclie la data elabordrii pre;zentei procerluri,

4.5i. Spriiini aotivitatea de evaluare a CEAO.
4.6. Sprijinb Curtea de Contr:ri Ei aite 'r,rgani,slne de control I auditarc, iar pe directorul
coiegiului il sprijin[ in luarea deciziilor,

5, DOMENIUL DE APLICAIRE:
5.1. Procedura se aplic[ incepind cu dala de 7 iunie 2A24 pentru a solu{iona, Ia niv,elul
Colegiului Tebnic de Arhiteclrud qi [,ucr6ri Publicc ,,LN, Sooolescu", rcpartizarea elevilor
inscriqi Ia clasele a IX-a cu acceaqi oalifior:re (te.bnir;ian desenator in constuclii qi instalalii qi
det;enator tehnic pentlu arhitecturd Ei design) la Colegiul Tehnjc de Arhiteotur6 qi Lucrdri
Publioe,,LN. Socolescu",
5.21' Colegiul susfine lepartifia elevilor inscriql la clasele a IX-a cu aceeaqi calificare cu
respeclarea pr:incipiului nedisiclimindrii, al asigurdrii echitdlii qi egalitdlii de ganse, al
iransparentei, al incluziunii, a1 centrhrii educafiei pe beneficiarii prirnari ai acesteia, al

*Re-producerea, utilizareq sou difuzarea,Ce cdtre o terld pafie a acestui document, Jdrd
acttrcJul Colegiului. Tehnic de Arhitecturd,pi [rucr,ii.ri Publice ,,lN,Srscoles'cu", nu es'te permisd.
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acQesibilitdlii gi disponibiliffilii, al interesului superior al elevului, resping6nd orice formd de
discriminare.

5.3' Cornparlirnentele furnizoale de informafii gL/ sau care depind de irnplementarcapo 92-06
sunt:

I conducerea CTALP ,,I{)an N. Socolescu,"; director, CA;
t personalul didactic;
t Secretariat;

t Comisia dc inscriere si distribuire aleatc'rie a elevilor
r CEAC,

6, DOCUMENTE DE REFERINTA:
6. Documente de referinti:
6. 1, Legislafie primarl

qi complr;titrile
ultelloarc;
Legea 811 13,04.2006 privind asigurarea calitii\ii;
Ordinul Secretarului Generill ai Guvernului nr. 600/2018
OME nr. 4183 din 4 iulie'2022 pentru apro,llarea Regulamentului-cadru de organizare qi

funclionare a unitAlilor de inr,[![mAnt prennivrlrsitar

invdfdmant preuniversitar

antrepre;col arilor/ pregcolaril or/ elevi lor in fonnaliunile de studir.r

2016 privind protecfia persoanelor fizice in coea ce privegte preiucrarea datelor cu caracter
personal gi privind libera circulatie a accstor date qi de abrogare a Directivei 95146/CE
(RegulamentuI general privind protecfia datelor)

6.2. Legisla{ia secundard
r ROFLI]

rRI
r FlotdrdLi ale Consiliului de Administralie

\-

* Reproducerea' utilizarea sau difuzarea de cdtre o terld parte a acestui document, Jiirdacordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd;i Lwcrdri Publice ,,IN Socolescu", nlt es,te pernrisd,
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7,2, Abrevieri:
Nr
crt

Abrevierea

1 PO Procedura operafiorral6
2. F' Formuiar
3. CEAC Comisia p,3ntru Evaluarea qi

4 CMCIM Comisia cl,e Monitorizare Cor

5" CTAIP Coleeiul 'Iehnic de Alhitectu
o. E Elaborarc
,7 II Verificare;

8 n Aprobare
9 An Aplicare
l0 Ah Arliivare
l1 OSSG Ordonanta Secretarului
t2 I hformare
1a
IJ

8. DESCRIEREA PROCEDfI RII:
g.l.gsrgreltleil
In confonnitate ou prevederil$ ar!. l, alin (1) :,;i (2) al OME 3,94511.03,2024, unitf,1:ile de
invElamdnt prer.miversitar au obligalia sii distribuie echitabil, in formaliuni de studiu, elevii din
clasele a IX-a cu aceeagi specializare, copiii cu cerinfe educalionale speciale, cei care repetd
anul gcolar, cei transferali dintr-o a\t6lat:6J unitatr:: de invdf[mdnt/ clas6, precum qi cei ad.nLiqi pe
locurile distinct alocate candidafilor cu cerinle ,r:'ducafionale speciale sau pe locurile speciale
pentru romi.
Anual, la nivelul Colegiului itehnic de Arhiter::turd Ei Lucr[ri Publice ,,1,N, Soco]escu,, se
constituie Comisia de inscriere: qi distribuire aie,r:ltorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturd qi Lucrdr,i Publicc ,,1,N, Sor;olescu", cu urmdtoarea componenf[:

- preqedinte - directorul Iiceului;
- secretar - secretarul liceLrlui:
- membri - cadrele didactice care preiau clairele de inceput de ciclu de invafdmdnt.

Pe baza listelor finale ale elevilor inscriEi in clerira a IX-a, Comisia de inscriere qi distr.ibuire
aleatorie a elevilor din ciasa a lX-a la Colegiul lll'ehnic de Arhitectur6 Ei Lucrdr.i publice 

,,,1.N.
Socolescu" va constitui formaliLrnile de elevi ou lr:rspectarea criteriilor de transparenld, echitate,
uondiscrimare qi incluziune astfel :

" Reproducerea, utilizarea sau difuzart:a de cdilre o terld parte a qcestui document, fdrdacordul Colegiultti Tehnic d.e Arhitecturd si Lucrii"i Publice ,,IN Socolesc.u", nu este perndsd.
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- grupeazb elevii de la fiecare filierd, prrrrfil, gi specializarel califrcare profesional[ in ordinea

descrescitoare a mediilor de admitere;
- distribuie elevii pe clase in ordinea derscrescirtoare a mediilor de admitere, cate un elrsv 1a

fiecare c1as5:

. la clasele a IX-a A, B ;i C elevii insrcri;;i ][a specierlizarea Arhitectur[ vor fi distribuili

astfel: prirnui elev va fi distribuit.la clas;a aIX-a A, al doilea elev la clasa a IX'a B, a1

treilea elev la clasa a I.K-a C, dup5 cale se: reia distrilbulia p6nd la finalizarea listei;
o la clasele a IX-a F qi a IX-a G elevii inscriEi la callficarea Tchnician desenatrrr in

construcfii gi instala]ii vor fi dist"ibuili astlel: la clasa a IX-a F va fi distribuit primul

elev, al doilea elev la clasa a IX-a G clupf care sr: reia distribu{ia pdnd, la finali:zarea

listei,
l,lgoritmul de mai sus, se apl:icd atAt elevilor di:n listele org:,anizate pe criteriul gen fete - b6ie{i,

cdt gi elevilot care au fost admiqi pe locurile dis'tinct alocatet candidalilor cu cerinle educalionale

speciale, elevilor admiqi pe llocurile speciale, precurn gi elevilor transferali dintr-o altd, 1arb.l

unitate de inv[![mAnt/ clas[.
Fllevii cu cerinfe educalionale speciale s',:int repartizali eclnabil, la nivelul tuturor claselor, in
firnclie de tipul de tulburare/ afectiune/ di:zabilitate/ dificultate de invdfare.

in cazul gemenilor/ triplafilor, p6rintele siilu replezentantul legal depune/ transmite o declaralie

la Secretariatul Colegiului Tehnic de Arhitectulii qi Lucr6ri Publice ,,1,N. Socolescu" prin care

precizeazd, dac6 doreqt e repaylrzerc a fralilar in a,ceea$i clas6 sau in clase diferite. tn cazul in care

parintele sau reprezentantul legal doreEle tnscnierea fralilor in aceeagi clas6, aceEtia vor' fi
rr,'parlizafi in clasa in care a fost distribuit primul dintre frali,
y'icest algoritm se foloseqte qi pentru coustituire;a grupelor la disciplinele de specialitate de la
specializarea Arhitecturd in clasa a IX-a qi de la calificarea Tehnician desenator in construr:tii qi

instalalii,

!,2, Documente utilizate:
F'-01-PO-92.06 Anunl privind organvrrea qedinfei de jmscriere gi distribuire aleato.rie a

elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturl qi Lucriri Publice 
',I.N.

Socolescu"

I.-02-PO-92.06 Fiqa de atribufii pentru nrernbrrii comisiei
I'-03-PO-92.06 Proces*verbal al qedin{eii orga,nizate de (lomisia de inscriere qi distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la tColegiul Tehnic de Arhitecturd qi Lucrdri Publice
,,[.N, Socolescut'

*Reproducerea, 
utilizarea sau difuzareu de c:dtre o lerld parte a aceslui d.ocu.ment, frird

acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd Si Luc:rdri Publice ,,lN Socolessy", y17tr este permisd.
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F-04'PO-92,06 Listele claselor ca urmare a clistlibuirii aleatorii a elevilor din clasa a IIK-a la
Colegiul Tehnic de Arhirtectur[;i Lucrlri Publice,,LN. Socolescu"
8.3, Resrl{$.9 necesare
8.3'1. Resurse materiale: rechiz:ite, linii telefonic,g, materiale informatice, calculatoare personLale,

acces la boza de date, imprimantii, intemr:t
8.3,2. Resursc umane: persoanele implicate surLl membrii Cornisia de inscriere qi clistribuire
aleatorie a elevilor din clasa a l.X-a la CoJegiul I'ehnic de ArhitecturE qi Lucr5.ri Publice ,,1,N.
Socolescu", ai Grupului de lucru al dinginlilor, ai Grupului de 1ucru metodic Arte - Ar.hiterctura/
Design/ Conservare-Restaurare, rOonsiliutr de Adrn:L:nistrafie, Secretariatul, directorul colegiului,
8.3.3. Resurse financiarel sunt;trevdzute in buget;ul de stat.

8.4." [f re cizAri privind nt!-dul cle lucru
Consiliul Profesoral in gedinla de incheiere a r;ituafiei qcolare la clasele a XII-a, propune
dinginfii claselor a IX-a aleator, prin tragere la sort,i cu condilia ca:

- profesorii sd aibd ore la r;lasa respectivdr;
- profesorii sd declare cd ar.r disponibilitartea acestei responsabilitali.

Propunedle sunt inaintate Consriliului cle Achnir,r.istrafie care va completa Grupul de lucnr a1

diriginfilor cu profcsorii care au fost propuEi de,tl)onsiliul Profesoral, in situalii exceplionale qi
intemeiate, Consiliul de Administralie poate :efuza candtdaturile propuse, cu justilicare,
inaintdnd o solicitare ConsilLului Profeso.ral de identificare a altor candidali,
Dit'ectorul colegiului solicirb irr qedinla curentd a Consiliului de administralie al colegiului
constituirea Comisiei de inscde:r'e qi distribuil'e al,,:alorie a elevilor din clasa aIX-a la Colegiul
I'ehnic de Arhitecturd qi Lucriiri Publioe ,,I.1'{. liocolescu" gonform calendarului prev6,z,-,t: tn
oME 3,94511,03.2024, respectfrnd struct'ura de la trt, 5 din oME 3,94s1r.03.2024.
in 10 zile lucrf,toare de la incheierea perioacloi dc inscrieri, Comisia de inscriere qi distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul itehnic de Arhitecturd qi Lucrari Publice,,J,N,
Socolcscu" propune data gedinlei in care se vol' slrLbili conform prezentei proceduri compone,nla
formafiunilor de studiu la clasa a IX-a: clasele gi rlrupele pentru disciplinele de specialitate ctare
presupune aceastd formulS" de shrdiu con:f,orm planrrrilor-cadru in vigoare,
Arun[ul este publicat la avizier gi pe site-ul coleler;iului, iar din momentul public6rii acestuia qi
pAn[ la qedirt{a Cornisiei de irnscriere rli distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la
Colegiul Tehnic de Arhitectur:ii qi Lur;rdri Fr,rtrlice ,,I,N, Socolescu" trebuie sd fie li :zile
calendaristice, astfel incdt phrinrfjii/ tutorii interesal:r sd poatd participa in calitate de observator:i.
In vederea bunei organiz:5rri a gedinlei (stabilirr;:a spaliului adecvat), este recornandabil ca
parintii care doresc sd pa.rf.icipe [a stabilirea formi;,liunilor de studiu sd-qi anunle intenlia printr-
un mesaj tnmis pe adresa de e-rnail a colegiului: rlalp*?09214_yah.,,l9,-ti-oJu . Eventuala schinnbare
a adresei de corespondenfd va fi precizatii in anun!,r,rl prin care se comunicd data qi ora qedinlei.
Listele intocmite cu prilejui acestei ;edin!e, l)recum gi procesul-verbal vor fi inaintate
Consiliului de Admjnistralie in prima sa gedin!6 d,:r lucru, Listele aprobate in qedinla Consiliurlui

*Reproducerea, 
Lttilizarea sau difuzarea de cdit',,e o teryd parte a qcestui document, friTd

acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd Si Lucrt.iri Publice ,,IN SocolescLt", nLt este perntisd.
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L

cle Administralie. semnate de directorul colelgiullui sunt publice qi se afigeazd la avizierul
liceului qi pe pagina de intelnet a qcolijr cu c,el putin 3 zile lucrbtoare inainte de lnceperea
c,ursurilor noului an qcolar.
l,istele rlmAn afiqate la avizierul colegiului pdnir cel tdrziu la data inceperii cursnrilor noului an
pcolar pentru care se organizeazdprocesul de inscriere,

9, l{ESPONSABI|,ITATI :

10. FORMULAR DE EVTDTDNTA nnOnrn'tCrlRI:

Descrierea modificdrii

1 I. FORMULAR Dtr ANALIZA PROC]BDUIi.AI

Departament Avizat /
Respins

hvizal
AvizaL

. Reproducerea, utilizarea ,ectlt difuzttre,t' de cdtre o ter,td parte a acestui document, .fdrd
acordul Colegiul.ui Tehntc de A.rhitecturii $i l-uc.rdri Publice ,,IN Socolescl.t", n1,t este pernisd.

Compartimentul

Persoand insdlcinat[ cu realizarea ploct:,durii

Secretar CMCIM

Bibliotecar, contabil, sec:retar

Secretar CMCIM

NumIrul paginii undc

s-a f[cut urodificrrrea

Numirul
edifiei /
reviziei

u\vizul condu-
cdtorului de

compartiment

|{r,
qrt



Colegiul Tehnic de Arhitecturri
gi Lucrlri Publice ,J,N, Socoles'cu"

Compartiment:

Secretariat

Consiliul de

Admrnistratie

distribuire

PR OCM.DUnA OpEnATTONALA
pilvind

DISTT| TBUTIA ALtrATORIE A
ELEVII,.OR IN FORI\TATIUNI DE

srurxltu N cr,asa A rX-A qi

srAurt IIREA DIRIGINTILOR DE
L,,!, CLASI']LB A IX=A

l.,a prima sa

rledin{[

l! zile de la

i.ntrunirea

L)onsiliului de

,\dministra{ie

la terminarea

i:nscrierilor

Edi{ia I
Nr, de ex,: 6

convocarea Cornisiei

PO 92-06 Exemplar ru': 4

12. DIAGRAMA DE PROCEfJ:

Riseuri

{.lonfom
r:,alendarului,

r:[ar nu mai

l:drziu de

l.erminarea

r:rursurilor

ir.nului gcolar

in curs

Aprobii constituirea

Comis:iei de inscriere
qi distribuire aleatorie

a elevilor din clasa a

IX-a Ia Colegiul

Tehnic, de Arhitecturd

gi Lucr'6ri Publice

,,LN. liooolescu"

Ernite decizia de

constituile a comisiei
Direcror'

II. Comisia de inscriere qi distribuire aleatorie a 'oleyilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic cle

Arhitecturi qi Lucr:[ri Publice ,,I.N. [i,ocolescu" iqi desfrpoari activitatea
Comisia de stabiie',te a;ilT "* 

*l]
rr 10 zile de ntArziele in

Eedinfe,i, precum Ei

adresa de

aleatorie a elevilor I coresp,rnden{d pentru

din clasa a IX-a la I parinfi:i care doresc sd

Colegiul 'l'ehnic de I participe la gedinl5

Arhitecturd gi

Lucrlri Publice

,,1.N. Socolescn"

*Reproducelea, 
util.izareq sau difuzarea de ciitre o terld parte a acestui document, J'drir

acordul Colegiul.ui Tehnic de A,,hitecturii Si Lucri,iri Publice ,,IN Socolescu", nu este perrnisd.

Revizia I
Nr. ds ex.l 6

Pagina 9 djn .t7

L Constituirea Comisia de inscriere pi dist:l'ibuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-r la
Colegiul T'r:hnic de Arhitecturtr'i qi Lucrlri Publice ,,I.N. Socolescu"

PropurLe constituilea
Comisiei de insoriere

gi distr ibuire aleratorie

. I a elevilor din clasa al)t'cctontl 
I x-. to colegiul

'l'ehnic, de Arhitecturd

qi l.ucr'4ri Publice

,,I,N, Socolesctt"

Responsnbil

Nu se respect[
termenele

Se omite introducerea

deciziei pe ordjnea de

zi ISMB

Nu se respectd

termenul

3 zile
pdnd la
inccperea

cursurilor



Colegiul Tehnic de Arhitectur[
qi Lucriri Pubfice ,J.N. Socolescu"

Compartimcnt:
Secretariat

I'ROC IDD trRA OPERAT TONALA
privind

DISTITTBUTIA A LEATORIE A
ULEVILOR IN FO,RMATIUNI DD

s'ItnDIU iN ClnSn A rX-A si
S'TA3II-IREA DIRIGINTILOR DE

I,A CLASEI,E A IX.A

PO 9246

Edifia I
Nr, de ex,: 6

Revizia I
Nr, de ex.: 6
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Exemplar nr: 4

Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri

.',

Comisia de

inscriere gi

distribuire
aleatorie a elevilor
din clasa a D('a la
Colegiul Tetmic de

Arhitecturd gi

Lucriri Publice

,,I.N, Socolescu"

Organizeazd gedin'[a,

av6nd in vedere spafitrl

adec'vat pentrr: ca I.o!i

pdrinlii doritoli sd.

poatii participa in

calitate de obselatori
Anunfd sala in qar\) se

va dosfbqura gedirLtfa

Cu24 de orc

inainte de

susfinerea

;erlinfei

Nu se respecti

termenele

3.

Comisia de

inscriere gi

distribuire

aleatorie a elevilor
din clasa a D(-a la

ColegiulTehnic de

Arhitecturd gi

Lucrlri Publice

,,1.N. Socolescu"

Susline Eedinfa firLrind
cont de prevederilc

legislatiei in vigolre gi

ale prezentei proce,duri

Cf anunfului
pubiicat

Nu se fine cont de

toate prevederile

4

Comisia de

inscriere Ei

distribuire

aleatorie a elevilor
din clasa a D(-a la
Colegiul Tehnic de

Arhitocturd qi

Lusrdri Publice

,,1.N. Soeolescu"

Transmite listele irji

procesul-verbal

Consiliului de

Administrafie

In24 de ore'

de la

susfinerea

gedinfei

lrt0rzieri ln
transmiterea

documenteior

I.

_____Jr4

Preqedintele

Consiliului de

Admrnistralie

aliza documentelorr de ci itre Consiliurl dr-cr--]
mertodologiei i

Administra fie
Nu se respectd

plogramarea

*Reproducerea, 
utilizarea squ difuzarea de c,ilfte o terlq

acordul Colegiului Tehn.ic de ,Arhitectr.trd iri Luc;,dri Publice
parte a qcestui document, .fiird

,,IN Socolescu", nu este permi'sd.
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Colegiul f.f,ui" de Arhitectu.rX
qi Lucriri Publice ,J,N, Socolescu"

Cornpartimcnt:

Secretariat

Consiliul de

Administralie

PR0C1 i DIrnA OPERATTONALA
privind

DISTIIIBUTIA ALDATORIE A
ELE'VII,OR IN FORMATIUNI DE

sr|uI)IU iN Ct,q.sA. A rX-A 9i
S'I'A]3IL .IREA DIRIGINTILOR DE

Lrtr CLASELE A IX-A

PO 92-{6

Edilia I
Nr. de ex,: 6

Revizia 1

Nr,deex:6

Responsabil

J,N, Socolescu" in
prima sa qedintd

Lnalizr.eazd listele,

,rrn6lerqte respectarea

cu strictefe a leg;islafiei

gi aprobd listele dacd se

constal.S respectarea

legislzu;iei. ln caz

contrar', remite listele

0u reeomanddrile de

rigoale, Ei procesul se

rela,

Semno,azd listelg sult
transmise serviciului
Secretariat gi

.[nformaticianului spre

publicerre

Fublicii listele pe site-
ul colegiului

13. ANEXE
Anexa 1 - F-01-PO-92,06 A-urrunf privind orgnnizarea
aleatorie a elevilor din clasa ar IX-a la Colegirnll Tehnic
,,LN, Socolescu"

Nr. inregistrare:

ANUhiT

iN .LrnNlIA PARTNTII oR/ TUToTTJLoR tr,tr cAROR copll sE iNSCRru iN clasn
A IX-A LA SPECIALIZAII-EA ARHITEC]IURA iN CLASA A IX-A $I DII LA

*Reprodu.cerea, 
utilizareq sau difitzare'a de cdlre o terld parte a acestui document, fdrdacordul Colegiului Tehnic de Arhitectnrd Si Lucrl',lri Publice ,,lN Socolescu", nu este perntisd,

gedinfei de inscriere qi distribuire
de Arhitectur[ gi Lucrdri Publice

Pagina l1 rlirr 17

llxernplar r::r': 4

Secretariat

lnfonnatician

Tffidrite ltst"f;
dirigin[ilor/
prof'esonlor de

specialitate

'I+rnre n Riscuri

iedirrta

'ttrct r Iti

Erori tn aplicarea

legislafiei

)f, legisla{iei Nu se realizeazd

listele ln termell

l)onform
nstruc{iunilor'

zlua
mirii

Nu se respectii

termenelt:

lntdrzieri i:r
publicarea listelor



Colegiul Tehnic de ArhitecturE

1ii Lucr[ri Publice ,,LN, Socolescu"

IIR.OC]DD TIRA OP ERAT'IONALA
priviind

DIS'IRIIIUTIA A LEATORIE A
IJLIIVILOR IN FCIRMA'f,IUNI Dtr

sruDlu tt,l cusa A IX-A li
Ii t'A.r|[,tRJA DIRTGINTILOR DE

I,A CLASEI,E A IX-A

[]ernndtura

Edifia I
Nr. de ex.: 6

PO 92-{6

C]ALIFTCAREA TEHNICIITN DESIIN,IiTOF|. IN CONS,TRIICTII SI INSTALATIT

PRIN PREZENTA VA ADUCENI L1T CUNOf|TINTA CA PE DATA DE

, LA OFU , SE 'TA DESFA$URA LA SEDIUL
C]OLEGIULUI TEHNIC DE ARIIIT'ITCTURA $I LTICRARI PUBLICE ,,I.N.
socoLESCU", STRADA OCCIDEI\rTULU],, NR.t2, SECTOR 1, BUCURE$TI,
DISTRIBUTIA ALEATORTE A E|,E\/I|-OR DtN CLASA A tX-A LA
SPECTALIZAREAi CALIFilCAREA MrEN',fl(f,NATE ANTERIOR.
iu cnzur, iw clnn DOR.ITI sA pA.RTnc'npATI iN caLItATE DE oBSERVAT'oRI
VA RUGAM SA NE ANUN,IATI PRI}[ TITAI;Tv]IITEREA UNUI MESAJ PE ADRESI\ DE
E-I\{AIL ar4lpZ0g2&u,vahoo,con CEL MAI TARZIA CrJ 24 DE ORE iNAINTE DE
SUSTINEREA $EDINTEI I'DNTRU BIJNA (]RGANIZARI] A ACESTEIA.

SECRE]TAR.

PtrE$EDII{TE,

rlrn€x& 2 - F-02-PO-92,06 Fiqa de atribu(ii penl;ru membrii comisiei

L
Fr$A DE ATIRil]U]fil PRE$EDrNTE

Convoacd qedinla inifial[ a Comisir:i de i:n.scriere qi distribuire aleatorie a elevilor din
clasa a IX-a ia Colegiul l'ehnic de r\rhitecturd qi Lucrdri Publice ,,I.N, Socolsscu",
Instruiegte profesorii-diriginfi cu privire ler procedura intemd PO 92-06 Ei la legislalia. in
vigoare.

Solicitd Secretarului listele qi le verifich, certificAndu-le prin aphcarea semndturii qi a,

sigiliului.
Stabileqte localia adecvatd pentru ca gedinla sd se desrfipoare in bune condi{ii,
Verificd identitatea vizitatorilor qi ii insitruiegte cu privirc la statutul lor de obssrvaton.
intouleqte, iurpreuud cu sectetarul comisiiei, dosarul comisiei, cale conline fiqele de

atribulii semnate, listele de repartizare a el.evilor certificale prin semndturd, procesul-
verbal cu semndturi co.mplete, list,:le ou nonrltatul distribu{iei aleatorii

7, Predd servrciului Secretanat. dosanrl oorrLisiei.

A.rn luat la cunoqtinld., a'.ti,

Nlurnele qi plenumel

*R.eproduceree, 
utilizarea sau difuzareu de c'dtre o terld parte a qcestui docttmen{, fdrd

acorcJul Colegiului Tehnic de Arhitecturd Si Luc'rdri Publice ,,IN Socolescu", nLt este permisd.

J

4

5

Cornpartiment:

Secretariat
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PROCI ] DURA O PERATIONALA
privind

DISTII IBUTIA ALEATORIE A
ELEVII,OR IN FORMATIUNI DE

ST'Uf,I tU iN CLASA A IX-A 9i
STAI}ILIIREA DIRIGINTILOR DE

L.4. CLASELE A IX.A

Secretariat PO 92-06

F'JII$A DE ATRIBU]III SECRETAR
1' Realizeazd Ei trans.mite c,onvocatorul memtrrilor comisiei cu24 de ore inaintea gedinfei.
2' intocmeste anunlul privnnd desfriqurarea qredinfei de distribuire aleatorie a elevilor din

clasa a IX-a qi-l transmitr; informaticianuhr.i spre publicare pe site.
3, intocrneqte, imprerurd cr"r pregedintele com ir;iei, listele finale pe care aplicd semnatura qi le

ptezintd, pleqedintelui cu 24 de ore inainte cle qedin!6.

4. inregistreazd vizitatorii care-gi anunl.d:{orinfa de a participa la gedinlb qi anr.rn!6
preEedintele Comisiei cur privire la numdruJ acestora,
intocmeqte procesul-verbal al gedinfei cle distribuire aleatorie a elevilol din clasa a I.X-a.
Verifi cd semnbturi.le tuturor participanli lor,
Informeazd in permanen![ preqedintele r:omisiei despre evenimentele important,e sau
neprevlzute care se petrr:c pe durata desfftruErii sedintei,

Am luat la cunoqtin!6, azi,
Numele;i prenumele Sr;mndtura

F'I$A DE ATRIBIUTII PR OFESORI.DIRIGINTI
1, Participd la toate gedinlele comisiei gi la ins'tructajul asigurat de preqedintele comisieri,
2, Reahzeazd distribufia necliscriminatorie a (,.lev'lor la clas6,
3. sesizeazd orice abatere cl,e la legislatiatn vLgoare cu celeritate.
4, Scmneazi procesul-verbal gi listele de rcptartizare finalizate pentnr fiecare inspeclig la

clas6,

Am luat la cunoqtin{6, azi.
Numele si prenumele

" Re;troducerea, ulilzarea
a c or dul C o I e gi u lui Tehnic

Colegiul Tehnic de Arhitecturrr[
Lucrlri Publice ,,I,N, Socolescu"

5

o

7

Anexa 3 - F'03-PO-92,A6 Pr,o,ces-verlual al ,serlinfei organizate de Comisia de inscrierrl
distribuire aleatorie a elevilor din clasa a I)(-a la Colegiul Tehnic de Arhitectur5.
I-ucriri Publice,,I.N. Socolsssu"

Nr. inresistrare:
PROCES.V]IXRBAL

lncheiat astdzi, , d0 st:;oretarul Comisiei de inscriere gi distriburire
aleatorie a elevilor din clasa a D(-a la qedinla curentd a acesteia.

La ;edin|6 au participat urmdtoarere persoa,;:te:

Sr,'mndtura

sau difuzarea de cdirre o terld
de Arhilechrd Si Lucrliri Publice

parte a acestui document, fcird
,,IN Socolesc'u", nlt este pernilsd.

qi

si

l.'rlilia I

Nr', de ex.: 6

Revizia I
Nr, de ex,; 6

Pagina 13 din 17
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Colegiul Tehnic cle Arhitectturl
qi Lucrdri Publice ,,1.N. Socolescu"

]IR0C:IDDURA OP'ERATIONALA
privind

DISTIUI}UTIA,A,LEATORIE A
ti:LEvilLoR tN roru,raTluNr DE

s'I'uDIu iN CT,ASA A IX-A 9i
IITABII,IREA DIR.IGINTILOR DE

lLA CLASEI,E A IX-A

Edifia I
Nr. de ex.:

Revizia 1

Nr. de ex,: 6

Pa-g li,n Ii*

Secretariat
PO 92:-06 Exemplar nr: 4

a) Din Comisia de inscriere gi distritruire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ..1.]r1. Socolescu"

b) Observatori conform legislafiei tnlrigoare in num6r de ,,,..,.,,,,,
A fost verificatX calitatea observatorilor rie pdrinli/ tutori ai elevilor care s-au inscris in clasa a
IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitectura qi J-ucriri Publice ,,LN. Socolescu",
Fregedintele comisier a prnzentat pre'vederilo legale tn vigoare atdt membrilor, cdt qi

observatorilor, insist&nd asupra criteriilor de trenrsparentd, rechitate, nondiscrimare qi inclu:ziune
astfel:

- grupeazd. elevii de la fiecare filier[, profil, qi specializarcl calificare profesionalE in ordinea
descrescdtoare a mediilor de admitere;
- distribuie elevii pe clase in ordinea dr:screscriitoare a mediilor de admitere, cdte un elev Ia
fiecare clas6:

o la clasele a IX-a A, El gi C elevii inscriEi la specializarea Arhitecturl vor fi distribuili
astfel: primul elev va fi distribuit la clasa aIX-a A, al doilea elev la clasa a IX-a B, al

treilea elev la clasa a IX-a C, dupd care se reia distribufia pdni la finalizalea listei;
r la clasele a IX-a F qi a IX-a G elevii inscriqi la calificarea Tehnician desenator in

construcfii ;i instalalii vor fi distribuili astfel: la olasa a IX-a F va fi distribuit pr:imul
elev, al doilea elev la clasa a IX-a (i dupd care se reia distribulia pdn6la ftnalizarea
listei,

Algoritmul de mai sus, se aplica atdt eler,jlor dirL listele org,anizalle pe criteriul gen f'ete - bdieli,
cdt gi elevilor care au fost admiqi pe loculile distinct alocate candidafilor cu cerinle educalionale
speciale, elevilor admiqi pe nocurile spet:iale, precum Ei ,elevilor transferali dintr-o altd, trardl
unitate de inv[]lrnAnt/ clas6.

Eilevii cu cerinle educalionale speciale surnt retrlartizali eciritabil, la nivelul tuturor claselor, in
funcfie dc tipul dc tulburare/ afecfiunc/ diz',abilitateldificultate de invdtare.
in cazul gemenilor/ tdplafilor, pirintele srau reprezentantul legal depune/ transmite o declarafie
la SecretariatuJ Colegiului Tehnic de Arhiteotulii qi Lucrdri Fublice ,,1.N, Socolescu" prin care
prectzeazd dacd doreqte rcpartizarea fralilor in ar:eeaqi clasd sau in clase diferite, in cazil in care
parintele sau reprezentantul legal doreqte inscrielea fralilor in aceeaEi clasd, aceqtia vor fi
rcpartiza[i in clasa in carc a fost distribuit 'prirnu.l dintre fra]ii.

Pregedintele comisiei a dat citile listei cu ,medii qi a menJionat clasa unde este rcpa.rtizat
fiecare elev confonn legislaliei, Secretarul cornisiei a operat electronic repartilia pe liste.

S-au inregistrat comentarii ale observatori.Lor gi anum,e;/ Nu s-au inregistrat comentarii ale

* Reproducerea, utilizarea sau difuzaren de cdtre o ter,td pqlte a acestui document, fdrd
at:ordul Colegiului Tehnic de Arhitecturi,i Si Luct"dri Publice ,,IN ,Socolesc1.,t", n.y este permisd,



PROCI] DURA OPERATIONALA
pri.vi.nd

DISTTI.tsUTIA ALEATORID A
ELEVII,OR IN FORMATIUNI DE

sTuf,r.tu tN cr-asa. A IX-A 9i
STAI]IL].REA DIRIGINTILOR DE

I

t----.-.
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Compartiment:

i Secretariat

Ad$
fill 'l
rlrl SdE'

Colegiul Tehnic de Arhitecturr:[
qi Lucriri Publice ,J,N. Socolescu"

Edi{ia I
Nr. de ex.: 6

Revizia I
Nr, de ex.: 5
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observatorilor.,,

Au existat/ nu au exisl;at comentarii aie menrbrilor comisiei qi anume:

Concluziile discutiilor au ltrst c5...,,

Listele au fost semnate pe fiecare paginh de r:oli membrii cornisiei,
Drept pentru cat'e s-a inchr;iat prezentul prooes-verbal,

Socrr3tar,

Observatori:,,...

Membrii Cornisiei de tnscriere qi distribuire aleatorie a elevilor djn clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitectur6 qi Lucrlri Publice,,I,N, Soir,:lescu": ....,..

Pre6edinte,

Auexa 4 - F-05-PO-92,05 [,istele claselor ca rrrmare a distribuirii aleatorii a elevilor din
clasa a IX-a la Colegiul Tehnft: de Arhitecturfl rpi Lucrlri Publice ,,I.N. Socolescu"

Nr. inregistrare:

LISTELE CLASELOR CA UIT,MARE A DIST]IUBUIRII ALEATORII A ELEVILOR. DIN
CLASA A IX-A LA COLF]GIUL TEHNIC DI}ARIIITECTURA SI LUCRj,RI PUB],ICE

,,I.N, SOCCIILESCU"

CLASA A IX.A A
Filiera: vocafionald
Profil: artistic
Sp ecializare I arhitecturfi
NR,

CIIT.

CI.,ASA A IX-A B
Filiera: vocafional[

i Profil: artistic
i Specializare: a

iNRINTIMr,

NUME $I PRnNUI{E

arhitecturd

$r PRENTITME
i CRT,

CLASA A IX-A Ct-

-Reproducerea, utilizare(t sat: difuzarea cle ci,itre o terld parte a acestui document, Jdrd
acordul Colegiului Tehn.ic: de Arhitecturd Si Lucr,riri Puhlice ,,lN,SocolescLt", nlt este perrnisd.



Colegiul Tehnic de Arhitecturi
qi Lucr[ri Publice ,J,N. Socolescu"

Comparliment:

Secretariat

Filiera: vocafional5
Profil: artistic
Specializare: arhitecturd, arte ambientille qi clesign

I:'RO C UD ttrRA OP ERATIONALA
privirttl

DIST]FIIEUTIA ALEATORTD A
K

[ILEVIt,OR IN F'ORMATIUNI DD
STUDILI iN CI.A'S,I A IX.A Si

S :IABII,IREA DIRIGINTILOR DE
I,,A CLASEL,E A IX.A

PO 92.{6 Exemplar nr: 4

NR.
CRT.

fi{EDIA

Denumirea componentei din,cadrul procedunii operationale Pagina

_*1
CLASA A IX-A F
Filiera: tehnologicd
Profil: tehnic
Calificare: Tehnician desenator pentru ,construcfii qi instala{ii
NR, I NUME SI PRENUMII

CLASA A IX.A G
Filiera: tehnologici
Profil: tehnic
Calificare: Tehnician desenator pentru ,constr.ucfii qi instalafii
NR.
CRT.

14. CUPRINS:

Numlrul
componentci

tn cadrul
procedurii

operafionale
tista responsabililor cu ,,tabo*i".a, vexificarea Ei aprobarea editriei
sau a reviziei in cadrul eclifiilr:r rrrocedurii de lucru:
SituagGlfFol s, r a revttiil"r iri .adrul .diftttor ptocedllru
Lista persoanelor la care llc difur:reazd editia sau, dup6 caz, revizia
din cadrul edipiei procedr"r.rii de lucru:
Sccpul

Domeniul de aplicare

* trLeproducerea, u,tilizareq sau, dfuzarea rle ciitre o terld purle a acestui document, lrtird
acordul Colegiului Telm.ic d.e Arhitecturd;ii Lt,rcrdri Publice ,,IN ilocolesctr", nu este permi,:id,

Edigia I
Nr. de ex.: 6

Revizia l

Nr, de e.c,; 6
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le Arhi

"1N.51

riat

hitecturd
Socolescu"

PROCDDURA OPERATTONALA
privind

DISTIUBUTIA ALEATORIE A
ELI!]VII,OR iN NOruUNTIUNI DE

sTljtt)ru lN Cr,esa A IX-A 9i
STABI]L IREA DIRIGINTILOR DE

Edilia I
Nr. de ex,; 6

Revizia 1

Nr, de ex.: 6
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Denumirea componentei dilr cadrul procedurii operafionale

Documente de, referinld
Definilii qi abrcvieri
Descrierea prcrcedurii

Responsabilitlili qi r6spunderi

Formular evidenld modiflcdri
Formular analizd, pro cedurd

Diagrama de proces

Fonnulare / Anexe
Cuprins
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