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I. Lista RI'SPON‘»\ﬁI [ILOR cu elaboraren, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a

Nr Elemelftf [)1‘1\'11![.1 rer Numeled Functia Data Semnitura
¢ | ponsabilii/operatiunca premumele
R 1 2 3 4
1.1, Elaborat Prof. Cazacu Moniza Director 4.06.2024
e I T e »
2 Verificat - 4.06.2024
2 s Daniela . cmCM
. R ‘prof. Caia—Hoanas 5 Responsabil
Aviza . 4.06.2024
13 Avizal Dumitru CEAC
B RSP S R =
1.4, Aprobat prof. Cazacu Director 4.06.2024
Monica .

2, Situatia EDITIILOR si a REVIZIILCGR IN CADRUL EDITIILOR procedurii

Madalivatea reviziei

Data de la care se aplicii preve-
derile editiei san reviziei editiei

documentate:

' Editia / .
. e . Componenta

Nr revizia in .

s revizmita
crt | cadrul edifiei
1 2

| 2.1 Editia [ Document 1nitial
| 2.2. Revizia | Document initial

3 4
- S
4.06.2024

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzezza edifia sau, dupid caz, revizia din cadrul

‘Scopul | E '
Nr Copw | Departament I
difuzarii | nr | |

1 1 2 | 3 |

; Nume si Data Semni |
Functin data |
prenumele primirii «tura |

4 3 s ; J
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Secretariat N
| Scopul Ex Nume si Data Semni
! Nr ] pvu” Departament Functia _ ¥ iy
| ¢ difuzirii | nr prenuniele primirii -tura
cr b— —_ -~ SRR R IR SO B T Trrre BE—— —_—— —_———e R
J 1 2 3 a s 6 7
Inf " Caz ;
30| O Management | Dircotor proy, CAZAH 1 606,202 -
si aplicare Monica |
Informare N _ lancw Marilena 6.06.2024
32, 3 Secretariat Secretar
i apligare BRI, I S
| e r Responsabil | prof. Caia—Hoands | 6.06.2024
3.3. | Evidenia 5 CEAC CRAC Dumitru
14 ” Ev1dent€1 """"""" 6 - CMCIM Secretar prof. Hazencop 6.06.2024
! T | st arhivare CWMCIM Daniela
I S\ TP i e s e Rt
3.5 ¢ . 7 Informare Informatician prof. Vasile
scopuri Roxana

4, SCOPUL PROCEDURILI:

4.1. Procedura reglementeazd modul de aplicare a criteriilor de distribuire aleatorie a elevilor
din clasa a IX-a la filiera vocationald. profil artistic, specializare arhitecturd si filiera
tehnologicd, profil tehnic, calificare tehnician desenator pentru construchii §i instalafii; criterii
previzute la art. 20 din OME 3.945/1.03.2024,

4.2. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatie de personal, prin faptul
cd procedurarea activitafii permite aplicarea acesteia de orice salariat care il inlocuieste pe cel
in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.5. Sprijind activitatea de evaluare a CEAC.

4.6. Sprijind Curtea de Conturi §i alte organisme de control / auditare, iar pe directorul
colegiului 1l sprijina In luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE:

5.1. Procedura se aplicd incepand cu data de 7 iunie 2024 pentru a solufiona, la nivelul
Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,LN. Socolescu”, repartizarea elevilor
inscrigi la clasele a [X-a cu aceeasi calificare (tehnician desenator in constructii si instalatii s
desenator tehnic pentru arhitecturd si design) la Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucréri
Publice ,,I.N. Socolescu”.

5.2, Colegiul sustine repartitia elevilor inscrigi la clasele a IX-a cu aceeasi calificare cu
respectarea principiului nediscrimindrii, al asigurdrii echitdtii i egalitatii de sanse, al
transparenfei, al incluziunii, al centrdrii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de céire o tertd parte a acestui document, Jard
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.
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accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al elevului, respingand orice forma de
discriminare.
5.3. Compartimentele furnizoare de informatii si/ sau care depind de implementarea PO 92-06
sunt:

¢ conducerea CTALP ,,Joan N. Socolescu’: director, CA;

¢ personalul didactic;

¢ Secretariat;

¢ Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor

¢+ CEAC.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

6. Documente de referinti:

6.1. Legislatie primara

» Legea Mnvataméntului prevniversitar 198/4,07.2023, cu modificarile s1 completérile
ulterioarc;

> Legea 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calitiitii;

» Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018

» OME nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i
functionare a unitafilor de tnvatimant preuniversitar

» Ordinul nr. 6143/ 21.12.2016 privind interzicerea segregdrii gcolare in unititile de
Inva{amant preuniversitar

» Ordinul nr. 3.945/1.03.2024 privind aprovarea Procedurii de distributic aleatorie a
antreprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu

» Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consilivlui din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulafie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

6.2. Legislatia secundari
¢ ROFUI
¢ RI
¢ Hotarérni ale Consiliului de Administratie

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdive o tertd parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,, IN Socolescu ", nu este permisd.
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7. DEFINITII ST ABREVIERI:
7.1, Definitii: _ )
(111; Termenul Definitia §i / sau actul care defineste termenul
""" 1 " Proceduri Prin intermediul procedurii se stabilesc reguli clare privind modul de
| operationala | lucru al unu,
5 Edifi Forma inifiala sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri
itie
f operafionale, aplobate si difuzate
Actiunile de modlnccue addugare, suprxmare sau altele asemenea,
3. Revizie dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a

| proc,edun'_ihgp_eiapiona]e actiuni care au fost aprobate si difuzate
Autoritate publicd, institutie pubhcﬁ companie/ societate nationald,
regie autonomd, socielate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care
utilizeaza/ admnustrea z3 fonduri publice si/ sau patrimoniu public.

“Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institufionale de
elaborare, planificare §i implementare de programe de studiu, prin

care se formeazd increderea beneficiarilor c& organizatia furnizoare

Asigurarea c oA : . . s

5 gl‘t't" de educafie Indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
. calitatii . . ) v . .

educafiei exprimi capacitatea unei organizafii furnizoare de a oferi programe

de educatie In conformitate cu standardele anunfate. Aceasta este
astfel promovatd incét sd conducd la imbundtdfirea continud a
calitatii educatiei,

Beneficiari | Anteprescolarii, pregcolarii, elevil si studentii, precum si persoanele |
directi ai adulte cuprinse intr-o forma de educatie §i formare profesionald
6. educatiei si
formarii
profesionale
; | Coordonatorul  astivitagilor clasei de clevi, provenind dintre cadrele
7 | Diriginte didactice de predare sau de instruire practicd, numit de director si care
| ! predd la gr upa/ clasa respectivd
f vaormatiIme de | Clasa/ grupa de clevi
elevi

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cditre o terfd parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd §i Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.
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ort | Abrevierea lermenul abreviat |
1. PO Procedura operationals - ]
3 = T ] o =
3. |  CEAC 'Corﬁi"éiué:mﬁentru Evaluarea si f‘[ng;aEEa Calitatii i
4. | CMCIM | Comisia de Monitorizare Control Interﬁwl\/Ianagerial
5 CTALP Colegiul Tehnic de Arhitectura si Lucriri Publice ,,/.N. Socolescu”, Bucuresti
T s T : : y
T | V| Verificare ) o
8. A Aprobare -
B y R . -
T R T . .
. 1. 0SSG 'OrTrmm,fa_S_e&eﬂi}mh_i_aheral al Guvernului o
12 I 1 | Informare T
13

8. DESCRIEREA PROCEDURII:
8.1. Generalititi
In conformitate cu prevederile art. 1, alin (1) i (2) al OME 3.945/1.03.2024, unititile de
invafdmant preuniversitar au obligatia si distribuie echitabil, in formatiuni de studiv, elevii din
clasele a IX-a cu aceeasi specializare, copiii cu cerinte educationale speciale, cei care repeta
anul gcolar, cei transferati dintr-o alta tard®/ unitate de invatimant/ class, precum si cel admiisi pe
locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale
pentru romi,
Anual, la nivelul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,,LN. Socolescu” se
constituie Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturd i Lucrdri Publice ,,LN. Socolescu”, cu urmétoarea componenti;

- presedinte — directorul liceului;

- secretar — secretarul liceului;

- membri ~ cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de invatdmant,
Pe baza listelor finale ale elevilor Inscrisi in clasa a 1X-a, Comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a 1X-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturs si Lucrari Publice ,,].N.
Socolescu” va constitui formatiunile de elevi cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate,
nondiscrimare si incluziune astfel:

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cétre o terfd parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucreiri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.
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- grupeazi elevii de la fiecare filiers, profil, si specializare/ calificare profesionald in ordinea
descrescitoare a mediilor de admitere;

- distribuie elevii pe clase in ordinea descrescétoare a mediilor de admitere, cdte un elev la
fiecare clasa:

e la clasele a IX-a A, B si C elevii inscrigi la specializarea Arhitecturd vor fi distribuiti
astfel: primul elev va fi distribuit la clasa a IX-a A, al doilea elev la clasa a IX-a B, al
treilea elev la clasa a [X-a C, dupa care s¢ reia distribufia pana la finalizarea listei;

e la clasele a IX-a F §i a IX-a G elevii inscrisi la calificarea Tehnician desenator in
construc{ii si instalatii vor fi distribuiti astfel: la clasa a IX-a F va fi distribuit primul
elev, al doilea elev la clasa a IX-a G dupa care s¢ reia distributia pand la finalizarea
listei.

Algoritmul de mai sus, se aplicd atét elevilor din listele organizate pe criteriul gen fete — béieti,
cat si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale
speciale, elevilor admisi pe locurile speciale, precum §i elevilor transferati dintr-o altd tara/
unitate de invatdmant/ clasé.

Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, n
functie de tipul de tulburare/ afectiune/ dizabilitate/ dificultate de invéatare.

in cazul gemenilor/ triplatilor, parintele sau reprezentantul legal depune/ transmite o declaratie
la Secretariatul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,,I.N. Socolescu” prin care
precizeazi daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. in cazul in care
parintele sau reprezentantul legal doregte inscrierea frafilor in aceeagi clasa, acestia vor fi
repartizafi in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Acest algoritm se foloseste si pentru constituirea grupelor la disciplinele de specialitate de la
specializarea Arhitecturd in clasa a IX-a §i de la calificarea Tehnician desenator in constructii si
instalatii.

8.2, Documente utilizate:

F-01-P0O-92.06 Anunt privind organizarea sedintei de inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor din clasa a TX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturi $i Lucrdri Publice ,,I.N,
Socolescu”

F-02-P0-92.06 Fisa de atributii pentru membrii comisiei

F-03-P0O-92.06 Proces-verbal al sedintei organizate de Comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturi si Lucrari Publice
»L.N. Socolescu”

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o lerid parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.
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F-04-P0-92.06 Listele claselor ca urmare a distribuirii aleatorii a elevilor din clasa a IX-a la
Colegiul Tehnic de Arhitecturi si Lucridri Publice ,,I.N. Socolescu”
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale,
acces la baza de date, imprimanti, internet
8.3.2. Resurse umane: persoancle implicate surii membrii Comisia de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturs si Lucrari Publice LN,
Socolescu”, ai Grupului de lucru al dirigintilor, ai Grupului de lucru metodic Arte — Arhitectura/
Design/ Conservare-Restaurare, Consiliul de Administratie, Secretariatul, directorul colegiului,
8.3.3. Resurse financiare: sunt previzute in bugetl de stat.
8.4. Preciziri privind modul de lucru
Consiliul Profesoral in sedinfa de incheiere a situatiei gcolare la clasele a XII-a, propune
dirigintii claselor a IX-a aleator, prin tragere la sori cu conditia ca:

- profesorii s& aiba ore la clasa respectiva,

- profesorii s declare c& au disponibilitatea acestei responsabilitati,
Propunerile sunt fnaintate Consiliului de Admiristragie care va completa Grupul de lucru al
dirigintilor cu profcsorii care au fost propusi de Consiliul Profesoral. In situatii exceptionale si
intemeiate, Consiliul de Administrafie poate refuza candidaturile propuse, cu justificare,
tnaintdnd o solicitare Consiliului Profesoral de identificare a altor candidati.
Directorul colegiului solicitd in sedinta curentd a Consiliului de administratie al colegiului
constituirca Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,,LN. Socolescu” conform calendarului previzut in
OME 3.945/1.03.2024, respecténd structura de la art, 5 din OME 3.945/1.03.2024.
In 10 zile lucritoare de la incheierea perioadei de inscrieri, Comisia de Tnscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturd i Lucrari Publice ,,I.N,
Socolescu” propune data sedinfei in care se vor slabili conform prezentei proceduri componenta
formafiunilor de studiu la clasa a [X-a: clasele si grupele pentru disciplinele de specialitate care
presupune aceasta formuld de studiu conform plarrilor-cadru in vigoare.
Anunful este publicat la avizier §i pe site-ul colegiului, iar din momentul publicarii acestuia si
pénd la sedinta Comisiei de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la
Colegiul Tehnic de Arhitecturd §i Lucrdri Publice ,IN. Socolescu” trebuie si fie 5§ zile
calendaristice, astfel incat parintii/ tutorii interesaf si poatd participa in calitate de observator.
In vederea bunei organiziiri a sedintei (stabilirea spatiului adecvat), este recomandabil ca
parinfii care doresc sa participe la stabilirea formatiunilor de studiu si-si anunte intentia printr-
un mesaj trimis pe adresa de e-mail a colegiului: ¢lalp2002@vahoo.com . Eventuala schimbare
a adresei de corespondentd va fi precizatis in anunpual prin care se comunics data si ora sedintei.
Listele intocmite cu prilejul acestei sedinte, precum si procesul-verbal vor fi inaintate
Consiliului de Administratie in prima sa sedintd de lucru. Listele aprobate In sedinta Consiliului

* sy s o v . v v
Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdire o tertd parte a acestui document, fird
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de Administratie, semnate de directorul colegiului sunt publice i se afiseazd la avizierul
liceului §i pe pagina de internet a gcolii cu cel putin 3 zile lucrdtoare Inainte de Inceperea

cursurilor noului an scolar.

Listele raman afisate la avizierul colegiulni pand cel tarziu la data inceperit cursurilor noului an
scolar pentru care s¢ organizeaza procesul de inscriere.

9. RESPONSABILITATI:

i =
L_if! Compartimentul 1|0 jm|wv | v |w
. | Persoand insarcinatd cu realizarea p]‘oce;dul_‘i__j______ E
X | Secretar CMCIM v Av
3. | CEAC V | Ay
4. | Director A
§. | Bibliotecar, contabil, secretar - _ ) | Ap
| 6. | Secretar CMCIM Ah
10. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI:

Numirul | | Nu;lwa'““ﬂ_;:mlu;db_ - Avizul condu-
editiei / Data I N pag . Descrierea modificarii cdtorului de
L s-a ficut modificarea ]
reviziel | compartiment

Editia a |

levizia | |

11, FORMULAR DE ANALIZA PROCEDURA:
Nr. Departament | Avimt/ | Observafii Data | Semni-
_(I'r? .......... ReSpins fura

I | CMCIM Avizat | 4.06.2024 G
% |CRAC Avizal | 4.06.2024

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o terfd parte a acestui document, fird
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12, DIAGRAMA DE PROCES:
Pag Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri
L. Constituirea Comisia de tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasaa IX-ala
Colegiul Tehnic de Arhitecturid si Lucriri Publice ,,I.N. Socolescu”
Propune constituirea | Conform Nu se respé“cﬁtzi-“'
Comisiel de inscriere calendarului, termencle
si distribuire aleatorie | dar nu mai
. a elevilor din clasa a tArziu de
Directorul , .

IX-a la Colegiul {erminarea
Tehnic de Arhitecturd | cursurilor
si Lucrdri Publice anului scolar
»LN. Socolescu” n curs
Aprobi constituirea | la prima sa | Se omite introducerea
Comisiei de inscriere sedintd deciziei pe ordinea de
si distribuire aleatorie zi ISMB

5 Consiliul de a elevilor din clasa a

- Administratie [X-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturi
si Lucrari Publice

f »LN. Socolescu”
Emite decizia de 4 zile de la o Nu se respect
i o constituire a comisiei intrunirea termenul
3 Director ! I
| (Consiliului de
' i Administratie

IL. Comisia de fuscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de

Arhitectura si Lucrari Publice ,,LN. $ocolescu” isi desfisoari activitatea

Comisia de
inscriere si
distribuire

I
|

.
Arhitectura gi

| Lucriri Publice
»L.N. Socolescu”

aleatorie a elevilor
din clasa a IX-a la
Colegiul Tehnic de

Stabileste data si ora
sedinted, precum si
adresa de
corespondentd pentru
| parintii care doresc sa
participe la sedinti

In 10 zile de
la terminarea
fnscrierilor

3 zile
péna la
inceperea
cursurilor

x P o
Intérziere in
convocarea Comisiei

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de citre o terfd parte a acestui document, fard
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2. | dinclasaaIX-ala
Colegiul Tehnic de
Arhitecturd si
| Lucrari Publice
,,L.N. Socolescu”

poati participa in
calitate de observatori
Anunti sala In care se
va desfasura sedinta

' Compartiment:
: . PO 9206 Exemplar nr; 4
Secretariat

Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri

_' Comisiade | Organizeazif 'sedin‘ra, Cu 24 de ore Nu se respecti
inscriere §i avand in vedere spatiul | inainte de termenele
distribuire adecvat pentru ca tofi susfinerea

aleatorie a elevilor | p#rintii doritori s& sedintei

4, | dinclasaa [X-ala
Colegiul Tehnic de
Arhitecturd i
Lucréri Publice
,»L.N. Socolescu”

Presedintele
l. Consiliului de
Administratie

Prezinta documentele
Comisiei de inscrere

si distribuire aleatorie

a elevilor din ¢lasa a
IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturi
si Lucrari Publice

Comisia de Sustine sedinta tindnd | Cf anunfului Nu se fine cont de
Inscriere si cont de prevederile publicat toate prevederile
distribuire legislatiei In vigoure si
aleatorie a elevilor | ale prezentei proceduri
3. | dinclasaaIX-ala
. Colegiul Tehnic de
Arhitecturd gi
Lucrdri Publice
»L.N. Socolescu”

""""" | Comisia de Transmite listele gi in 24 de ore Intérzieri in
inscriere §i procesul-verbal dela transmiterea ,
distribuire Consiliului de sustinerea documentelor

aleatorie a elevilor | Administratie sedintei

I11. Analiza documentelor de ciitre Consiliul déwAdministratie

Cf
metodologiei

Nu se respecta
programarea
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Compartiment. ) PO 92-06 Exemplar nr: 4
Secretariat
! Pas Responsabil Descriere Timp Termen Riscuri
| LN, Socolescu” in ] B B
prima za gedinti
T | Analizeaza listele, h'.ix'cdmlz»: Erori in aplicafgé“
urmareste respectarea | curenti legislatiei
cu strictete a legislatiei
si aproba listele daca se
5 Consiliul de constatd respectarea
- Administratie legislatiei. in caz
contrar, remite listele
cu recomandarile de
rigoare si procesul se
T saza listele sunt | CF. legislafiei Nu se realizeazi
2‘ transmise serviciului listele in termen
3 Directorul | Secretariat si
' Informaticianului spre
publicare
T o Transmite listele “Conform Nu se respectd
| ‘ diriginfilor/ instructiunilor termenele
| & Secretarial profesorilor de
|
specialitate
o . Publici listele pe site- | [ ziva Intarzieritm
5 [nformatician o o . .
_ ul colegiului primirii publicarea listelor
13. ANEXE

Anexa 1 — F-01-P0-92.06 Anunt privind organizarea sedintei de inscriere si distribuire
aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturi si Lucrari Publice

» LN, Socoleseu”

ANUNT

Nr. inregistrare:

N ATENTIA PARINTILOR/ TUTORILOR Al CAROR COPII SE INSCRIU N CLASA
A IX-A LA SPECIALIZAREA ARHITECTURA IN CLASA A IX-A SI DE LA

‘Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdire o ter{d parte a acestui document, fard
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Wi PROCEDURA OPERATIONALA | Nr. de ex.: 6
PULIR ivind T
) DIS'I‘RIBUTIIJZ ALEATORIE A | evidal
Colegiul Tehnic de Arhitecturd | 5y pyyy OR {N FORMATIUNIDE | N-deex:6
st Lucriri Publice ,,/. V. Socolescu STUDIU IN CLASA A IX-A si Pagina 12 din 17
STABILIREA DIRIGINTILOR DE
LA CLASELE A IX-A
Compartiment:
P ) PO 92-06 Exemplar nr: 4
e —— = Secretarlat - ==t FRESTEETE S == or T B el R T oo — e i i e s —

CALIFICAREA TEHNICIAN DESENATOR IN CONSTRUCTIIL SI INSTALATII

PRIN PREZENTA VA ADUCEM LA CUNOSTINTA CA PE DATA DE
, LA ORA , SE VA DESFASURA LA SEDIUL
COLEGIULUI TEHNIC DE ARHITECTURA S LUCRARI PUBLICE ,LN.
SOCOLESCU”, STRADA OCCIDENTULUI, NR.12, SECTOR 1, BUCURESTI,
DISTRIBUTIA ALEATORIE A ELEVILOR DIN CLASA A 1IX-A LA
SPECIALIZAREA/ CALIFICAREA MENTIONATE ANTERIOR.
IN CAZUL IN CARE DORITI SA PARTICIPATI N CALITATE DE OBSERVATORI
VA RUGAM SA NE ANUNTATI PRIN TRASMITEREA UNUI MESAJ PE ADRESA DE
E-MAIL ctalp2002@yahoo,com CEL MAI TARZIU CU 24 DE ORE INAINTE DE
SUSTINEREA SEDINTEI PENTRU BUNA ORGANIZARE A ACESTEIA.
SECRETAR,

PRESEDINTE,

Anexa 2 — F-02-P0O-92.06 Fisa de atribufii pentru membrii comisiei

FISA DE ATRIBUTII PRESEDINTE
1. Convoaca gedinta inifiald a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din
clasa a IX-a Ja Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,,I.N. Socolescu”.
2. Instruieste profesorii-diriginti cu privire la procedura internd PO 92-06 si la legislatia in
vigoare.
3. Solicita Secretarului listele i le verifics, certificAndu-le prin aplicarea semnturii si a
sigiliului.
4, Stabileste locatia adecvatd pentru ca sedinta s se desfasoare in bune conditii,
5. Verifica identitatea vizitatorilor si 1l instruieste cu privire la statutul lor de observatori.
6. Tntocmeﬂe, impreund cu secretarul comisiei, dosarul comisiel, care contine fisele de
atributii semnate, listele de repartizare a elevilor certificate prin semnéturd, procesul-
verbal cu semnaturi complete, listzle cu rezultatul distributiei aleatorii,
7. Preda serviciului Secretariat, dosarul comisiei.
Am luat la cunostings, azi,
Numele si prenumele Semnatura

“Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o terjd parte a acestui document, fird
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PROCEDURA OPERATIONALA | Nr de ex.: 6
! piEvd Revizia 1
DISTRIBUTIA ALEATORIE A

.Colegiu'l Tehlfic de Arhitecturi ELEVILOR IN FORMATIUNI DE MNr 'de eX.. @m_ .

i Lucrari Publice ,,I.V, Socolescu” STUDIU IN CLASA A IX-A si Pagina 13 din 17 :
| STABILIREA DIRIGINTILOR DE
- | L& CLASELE A IX-A
| Compartiment; |

PO 92-06 Exemplar n1: 4

FISA DE ATRIBUTII SECRETAR
1. Realizeazi si transmite convocatorul membrilor comisiei cu 24 de ore Inaintea gedingei.
2. Intocmeste anunful privind desfdgurarea sedintei de distribuire aleatorie a elevilor din
clasa a 1X-a si-1 transmite informaticiarului spre publicare pe site.
3. Intocmeste, tmpreund cu presedintele comsiei, listele finale pe care aplica semnitura sile
prezintd presedintelui cu 24 de ore Tnainte de sedinta.
4. Inregistreazi vizitatorii care-si anunfd clorinfa de a participa Ja sedintd si anunta
presedintele Comisiei cu privire la numarul acestora.
5. Intocmeste procesul-verbal al sedinei de distribuire aleatorie a elevilor din clasa a I'X-a.
6. Verificd semnaturile tuturor participantilor,
7. Informeaza in permanenfd presedintele comisiei despre evenimentele importante sau
neprevézute care se petrec pe durata desfag aririi sedintei,
Am luat la cunostina, azi,
Numele si prenumele

- Semndtura
FISA DE ATRIBUTII PROFESORI-DIRIGINTI

Participa la toate sedintele comisiei si la instructajul asigurat de presedintele comisiei.

Realizeaza distributia nediscriminatorie a elevilor la clasa,

Sesizeazd orice abatere de la legislatia in vigoare cu celeritate.

Scmneazd procesul-verbal §i listele de repartizare finalizate pentru fiecare inspectie la

clasa.

Am luat la cunostints, azi,

Numele i prenumele

LN

_ Semnétura

Anexa 3 ~- F-03-P0O-92.06 Proces-verbal al sedintei organizate de Comisia de inscriere §i
distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturi si
Lueriri Publice ,,I.N. Socolescu”
Nr. inregistrare:
PROCES-VERBAL
{ncheiat astiizi, o ___, de secretarul Comisiel de inscriere si distribuire

alcatorie a elevilor din clasa a IX-a la sedinta curents a acesteia.
La sedinfd au participat urmatoarele persozae:

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdire o ter{d parte a acestui document, fard
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$TABILIREA DIRIGINTILOR DE
LA CLASELE A IX-A

- Compartiment:
Secretariat

PO 92-06 Exemplar nr; 4

a) Din Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a e¢levilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ,,I.N. Socolescu”

b) Observatori conform legislatiei in vigoare in numaér de ............

A fost verificaté calitatea observatorilor de périnti/ tutori ai elevilor care s-au inscris in clasa a
1X-a la Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice ,,.N. Socolescu”.

Presedintele comisiei a prezentat prevederile legale In vigoare atdt membrilor, cit si
observatorilor, insistand asupra criteriilor de transparenta, echitate, nondiscrimare si incluziune
astfel;

- grupeazd elevii de la fiecare filierd, profil, si specializare/ calificare profesionald in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere;

- distribuie elevii pe clase in ordinea descresciitoare a mediilor de admitere, céte un elev la
fiecare clasa.

o laclasele a IX-a A, B si C elevii inscrigi la specializarea Arhitectura vor fi distribuiti
astfel: primul elev va fi distribuit la clasa a IX-a A, al doilea elev la clasa a IX-a B, al
treilea elev la clasa a IX-a C, dupé care se reia distributia pana la finalizarea listei;

e la clasele a IX-a F si a IX-a G elevii Inscrisi la calificarea Tehnician desenator In
constructii si instalatii vor fi distribuifi astfel: la clasa a IX-a F va fi distribuit primul
elev, al doilea elev la clasa a IX-a G dupd care se reia distribuia pana la finalizarea
listei.

Algoritmul de mai sus, se aplica atat elevilor din listele organizate pe criteriul gen fete — biieti,
cat si elevilor care au fost admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale
speciale, elevilor admisi pe locurile speciale, precum si elevilor transferati dintr-o altd tara/
unitate de Invafamant/ clasi.
Elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
funcfie de tipul de tulburare/ afectiunc/ dizabilitate/ dificultate de Inviafare.
fn cazul gemenilor/ triplailor, parintele sau reprezentantul legal depune/ transmite o declaratie
la Secretariatul Colegiului Tehnic de Arhitecturéi si Lucrari Publice ,,L.N. Socolescu™ prin care
precizeazd daca doregte repartizarea frailor in aceeasi clas sau in clase diferite. In cazul in care
parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea frafilor in aceeasi clasa, acestia vor fi
repartizati in clasa In carc a fost distribuit primul dintre frati.

Presedintele comisiei a dat citire listei cu medii si a mentionat clasa unde este repartizat
fiecare elev conform legislatiei. Secretaru) comisiei a operat electronic repartitia pe liste.

S-au inregistrat comentarii ale observatorilor si anume:/ Nu s-au inregistrat comentarii ale

“Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cdtre o terfd parte a acestui document, fara
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturdi gi Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.




- s S R B E7 i
%60 | PROCEDURA OPERATIONALA | Nr. deex: 6
i 5 ' privind e I
si Lucriri Publice ,, LN, Socolescu” STUDIU iN CLASA A IX-A i Pagina 15 din 17
STABILIREA DIRIGINTILOR DE
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Compartiment; . PO 92-06 Exemplar nr: 4
I __ Secretariat e _
observatorilor...
Au existat/ nu au existat comentarii ale membrilor comisiei i anume:
Concluziile discutiilor au fost ¢4.....
Listele au fost semnate pe fiecare pagina de toti membrii comisiei,
Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal.
Secretar,
Observatori:.....
Membrii Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din clasa a IX-a la Colegiul
Tehnic de Arhitectura si Lucréiri Publice ,,IN, Socolescu™ .......

Pregedinte,

Anexa 4 - F-05-P0-92.06 Listele claselor ca urmare a distribuirii aleatorii a elevilor din
clasa a IX-a la Colegiul Tehnic de Arhitectura gi Lucriri Publice ,,I.N. Socolescu”
Nr. inregistrare: /

LISTELE CLASELOR CA URMARE A DISTRIBUIRITI ALEATORII A ELEVILOR DIN
CLASA A IX-A LA COLEGIUL TEHNIC DE. ARHITECTURA SI LUCRARI PUBLICE
»IL.N. SOCCQLESCU”

CLASAAIX-A A
Filiera: vocationala
Profil: artistic
Specializare: arhitecturi

NR. | NUME SI PRENUME MEDIA GRUPA
| CRT. |

o __

' CLASA A IX-A B

' Filiera: vocationali

i Profil: artistic

' Specializare: arhitecturi

 MEDIA = T W

{ CRT. |

%A'C_f,éSA_ AIX-AC
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Secretariat
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Profil: artistic

Specializare: arhitectura, arte ambientale si design

Filiera: tehnologica
Profil: tehnic

NR. | NUME SI PRENUME MEDIA GRUPA
 CRT. o
CLASAATX-AF = — I

Calificare: Tehnician desenator pentru constructii si instalatii

'NR. [ NUME SI PRENUME
CRT. |

"MEDIA

CLASA AIX-A G
Filiera: tehnologici

[ Profil: tehnic

Calificare: Tehnician desenator pentru constructii si instalatii

'NR. | NUME SI PRENUME
CRT, |

e

WMIEDIA

14, CUPRINS:

Numairul [
componentei
pl:occzg:;lii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina |
operationale |
__—]W ] Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei _]_ 7
sau a reviziei in cadrul editiilor procedurii de lucru: ]
2 - Sitvatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii: 1
- | Lista persoanelor la care sc difuzeazd edifia sau, dupd caz, revizia | l
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4 "Séopul - a : 2
: s ‘Domeniul de aplicare 2

“Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de citre o fertd parte a acestui document, fird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd gi Lucrdri Publice ,,IN Socolescu”, nu este permisd.



$i Lucriri Publice ,,L N, Socolescu”

ELEVILOR iN FORMATIUNI DE
STUDIU IN CLASA A IX-A si
STABILIREA DIRIGINTILOR DE

LA CLASELE A IX-A

Edita I

%f PROCEDURA OPERATIONALA | Nr. deex.: 6
i D'[ST[uBUTIIJZVXfEAToRIE A |Revial
Colegiul Tehnic de Arhitectura IST ] Revid 1

Pagina 17 din 17

Compal'hmel:écmmria ¢ PO 92-06 Exemplar nr: 4
~ Numirul == | ]
| componentei
- cadrul" Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
6 | Documente de referinfa I 3|
7 | Definifiigiabrovieri i
8 | Descrierea procedurii | 5 |
9 Respiiﬁsabilitél’;i gwi_ réspunderi g |
10 | Formular evidentd modificari 8
""""""""" 11 | Formular analizz procedurs E
12 Diagrama de proces o 9
13 | Formulare / Anexe 11
T 'C_uprins S ) N —

"Reproducerea, utilizarea sau difuzarea de cilre o terd parte a acestui document, fiird
acordul Colegiului Tehnic de Arhitecturd si Lucrdri Publice ., IN Socolescu ", nu este permisd.







